REPUBLIKA HRVATSKA
BJELOVARSKO-BILOGORSKA ZUPANIJA
OPCINA ROVISCE
Opcinsko vije¢e

Klasa:080-01/10-01/2
Urbroj: 2103/06-01-10-1

Rovisce, 05. listopada 2010.

Na temelju Clanka 53. Zakona o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi
(,Narodne novine*, broj 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08 i 36/09) i ¢lanka 30. stavak 1. tocka 12.
Statuta Opéine Rovi$ée («Zupanijski glasnik BBZ», broj 18/09) Opéinsko vijeée Opc¢ine Rovi§ée na 8.
sjednici odrzanoj dana 05. listopada 2010. godine donosi

ODLUKU
O USTROJSTVU | DJELOKRUGU N
JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA OPCINE ROVISCE

Clanak 1.

Ovom Odlukom ureduje se unutarnje ustrojstvo i djelokrug rada Jedinstvenog
upravnog odjela Opc¢ine RoviS¢e (nadalje u tekstu: Jedinstveni upravni odjel) osnovanog Odlukom
Opcinskog vije¢a Opc¢ine Rovisce 28. ozujka 1994. godine, te druga pitanja od znacaja za obavljanje
poslova iz samoupravnog djelokruga Opc¢ine Rovisce.

Clanak 2.

Jedinstveni upravni odjel obavlja stru¢ne, opée, administrativho-tehni¢ke i druge
poslove za potrebe Opcinskog vije¢a, opéinskog nacelnika, opc¢inskih radnih tijela i mjesnih odbora,
neposredno provodi opée akte Opcinskog vije¢a i odluke opcinskog nacelnika, a obavlja i druge
poslove koji su mu stavljeni u nadleznost odgovarajuéim propisima.

Clanak 3.

Jedinstveni upravni odjel u okviru svojeg djelokruga:

1. priprema nacrte odluka i drugih opc¢ih akata koje donosi Opcéinsko vijece, te
priprema izvjeS¢a, analize i druge materijale iz svojeg djelokruga za potrebe Opcinskog vijeca,
opc¢inskog nacelnika i Vije¢a mjesnih odbora;

2. neposredno izvrSava odluke i druge opcée akte Opcinskog vijeéa i opéinskog
nacelnika i osigurava njihovo provodenje;

3. prati stanje na podrudju gospodarstva, Skolstva, predSkolskog odgoja, zdravstva,
vatrogastva i drugih javnih djelatnosti i o tome izvje$cuje opcéinskog nacelnika;

4. pruza struénu i drugu pomo¢ gradanima u okviru prava i ovlasti Opcine;

5. podnosi izvjeS¢a Opcinskom vije¢u o svojem radu;

6. neposredno izvr8ava poslove drZzavne uprave kada su ti poslovi prenijeti u djelokrug
Opcine;

7. obavlja i druge poslove za koje je ovlasten.



Clanak 4.

Jedinstveni upravni odjel je samostalan u okviru svojeg djelokruga i odgovoran je
opc¢inskom nacelniku za zakonito i pravodobno obavljanje poslova.

Opcinski nacelnik uskladuje i nadzire obavljenje poslova Jedinstvenog upravnog
odjela.

Clanak 5.
Radom Jedinstvenog upravnog odjela rukovodi proCelnik, kojeg na temelju javnog
natje€aja imenuje opéinski nacelnik.
Procelnik Jedinstvenog upravnog odjela neposredno je odgovoran za zakonit, pravilan
i pravodoban rad, te za izvrSavanje zadataka i poslova iz nadleZnosti Jedinstvenog upravnog odjela.
Procelnik Jedinstvenog upravnog odjela duzan je izvjeScivati oplinskog nacelnika o
stanju u odgovarajuc¢im podrucjima iz nadleznosti Jedinstvenog upravnog odjela.
Clanak 6.

Unutarnje ustrojstvo i nacin rada Jedinstvenog upravnog odjela moraju se urediti tako
da se osigura ucinkovito i racionalno obavljanje poslova iz samoupravnog djelokruga Op¢ine.
Clanak 7.

Sredstva za rad Jedinstvenog upravnog odjela osiguravaju se u proracunu Opcine
Rovisée.

Clanak 8.

Opcinski nacelnik donijet ¢e Pravilnik o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog
odjela, te Odluku o osnovici za obracun plaée sluzbenika i namjeStenika u Jedinstvenom upravnom
odjelu Opc¢ine Rovisce.

Koeficijenti za za obracun plaée sluzbenika i namjeStenika u Jedinstvenom upravnom
odjelu Op¢ine RoviS¢e odreduju se posebnom Odlukom Opcinskog vijeca.

Clanak 9.

Ova Odluka stupa na snagu osam dana od objave u «Zupanijskom glasniku BBZ».

OPCINSKO VIJECE OPCINE ROVISCE

PREDSJEDNIK
OPCINSKOG VIJECA

lvan Kovacevi¢



